	Zespół Szkół w Barcinie	2018/2019


Arkusz kontroli dokumentacji wycieczki 
do _________________________________________________________.
Termin: ____________________________, kierownik wycieczki ___________________________
Ilość uczestników:_____________________________
	Zadanie
	Potwierdzenie realizacji
	Uwagi

	1. Powierzenie obowiązków kierownika wycieczki – pismo dyrektora.
	
	

	2. Podpisanie umowy z biurem podróży/ przewoźnikiem.
	
	

	3. Opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim uczestników i ich rodziców/ opiekunów prawnych potwierdzone podpisami.
	
	

	4. Oświadczenia rodziców – z podpisami.
Upoważnienia do podania leków (jeśli dziecko przyjmuje na stałe leki).
	
	

	5. Opracowanie  programu i harmonogramu wycieczki (w Librusie  +  wydruk) .
	
	

	6. Lista uczestników wycieczki i opiekunów
 (w Librusie  +  wydruk).
	
	

	7. Określenie zadań opiekunów w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki 
i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki:
-wykazy uczniów przypisanych opiekunom – listy,
-oświadczenia opiekunów.
	
	

	8. Potwierdzenie złożenie pisma do policji 
 (w celu kontroli stanu pojazdu i trzeźwości kierowcy).
	
	

	9. W wypadku wycieczki zagranicznej potwierdzenie wysłania pisma do organu prowadzącego oraz KO w Bydgoszczy.
	
	

	10. Potwierdzenie stanu trzeźwości kierowcy
 i stanu autokaru. 
Ten wymóg nie dotyczy sytuacji, gdy korzysta się z transportu publicznego.
	
	

	11. Plan finansowy wycieczki,
	
	

	12. Rozliczenie finansowe wycieczki.
	
	

	13. Inne dokumenty
	

	



…………………………………………………..                                ….…………………………………...
       podpis kierownika wycieczki:                                                                         podpis dyrektora szkoły
